
Sachbearbeiter Auftragseingang (m/w/d)
(20)

 Standort: Blaustein  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

GLEICH RICHTIG ist der Dienstleister für alle Industriezweige, der die Bereiche Personaldienstleistung,
Logistikdienstleistung und Instandhaltungsdienstleistung effizient und branchenübergreifend aus einer Hand anbietet. Wir
verbinden GLEICH RICHTIG diese drei essenziellen Bausteine, um Unternehmen maximale Flexibilität,
Kostentransparenz und optimierte Prozesse zu ermöglichen. Wir schaffen maßgeschneiderte Lösungen, die den
Anforderungen der modernen Industrie gerecht werden, und tragen so zum nachhaltigen Wachstum unserer Wirtschaft
bei.

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Bereich Auftragseingang oder in einer ähnlichen Position
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit ERP-Systemen
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Kundenorientierung
Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise

Ihre Aufgaben:

Erfassung und Bearbeitung von Kundenaufträgen
Überprüfung der Auftragsdaten auf Vollständigkeit und Richtigkeit
Kommunikation mit Kunden und internen Abteilungen zur Klärung von Auftragsdetails
Pflege der Auftragsdatenbank und Erstellung von Berichten
Unterstützung bei der Optimierung von Prozessen im Auftragseingang

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Melanie Iacopetta

Tel: 07364 939 804-0

bewerbung@gleichrichtig-sg.de

www.gleichrichtig-sg.de

Abteilung(en): Kaufmännisch
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